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8 de Noviembre de 2019

MTRO. JOSE MIGUEL MACIAS FERNANDEZ
DIRECTOR GENERAL DE AUDITORIAS EXTERNAS
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
PRESENTE

En cumplimiento al documento "“Términos de Referencia para Auditorias Externas de
los Estados y la Informacién Financiera Contable y Presupuestaria” hacemos entrega
del “PLAN DE AUDITORIA INICIAL" ejercicio 2019, del INSTITUTO NACIONAL DE
CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN.

Sin ofro particular agradecemos su atencién a la presente y quedamos a sus érdenes

para cualqguier aclaracion al respecto.

Atentamente,

BARGALLO, CARDOSO Y ASOCIADOS, S.C.

C.P.C. Y P.C.C.A. JOSELUIS MENDEZ RODRIGUEZ
SOCIO JR.

c.c.p. Lic. Denisse Esmeralda Cadena Garcia - Titular del Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Ciencias
Médicas vy Nutricidn Salvador Zubirén
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Bargallg, Cardoso y Asociados, S.C.

ol 5. Contadores Publicos
Consultores en Administracion y Negocios
FORMATO 2
N° ACTIVIDAD, ) Afirmacion/ Referencia Periodo de Iniciales Respuesta de
Pro RUBRO Y/O PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO ASeierEaTion Papeles de Ejecucion del Auditoria o
9- CUENTA Trabajo Semana Personal Alcance
6.- Por la afectaciones realizadas al Resultado de Ejercicios anteriores, solicite su
integracion y determine si son procedentes de acuerdo a la normatividad, en su caso
determine la observacion correspondiente.
Semana 2 Nov.
GENERAL v 1 Mzo. EGD/RAO
1.- Verifique la correcta presentacion y revelacion del rubro en los estados
financieros al 31 de diciembre.
5 2 Nov.
IV REVISION Semana2Nov.| oniaG
y 1 Mzo.
Cierre los puntos de revision.
2 5
V CONCLUSIONES SemamaNov.| wohipag

Una vez realizado el trabajo, concluya sobre lo siguiente:

1.- ¢ Se comprobé que las cifras que se muestran como patrimonio estan de acuerdo
con el régimen legal de la Entidad?

2.~ ;lLos importes que se presentan en los distintos renglones del patrimonio
corresponden a la naturaleza de sus rubros?

3.- ;Esta adecuadamente valuado, presentado y revelado de conformidad con las
Normas de Informacion Financiera Gubernamentales y Reglas de Valuacion del
Patrimonio?

y 1 Mzo.
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l Bargallé, Cardoso y Asociados, S.C.
i 5 Contadores Plblicos
Consultores en Administracion y Negocios
FORMATO 2
N° ACTIVIDAD, ) Afirmacion/ Referencia Periodo de Iniciales Respuesta de
Pro RUBRO Y/O PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO ASEVErAGIoN Papeles de Ejecucion del Auditoria o
9- CUENTA s Trabajo Semana Personal Alcance
Ingresos y Otros |1 El proposito de esta guia es servir de orientacion para el desarrollo de la auditoria
12 = - ) L
Beneficios de esta seccion de acuerdo con las Noermas Internacionales de Auditoria.
Il OBJETIVOS DE AUDITORIA
1.- Comprobar que todos los ingresos estén registrados en la contabilidad,
comprobando que correspondan a transacciones y eventos efectivamente
Transferencias realizados durante el periodo y que se hayan determinado en forma razonable y
Asignaciones consistente.
Subsidios y Otras
Ayudas
2.- Verificar que todos los ingresos sean registrados correcta y oportunamente
dentro del periodo contable correspondiente.
Ingresos 3.- Verificar el correcto reconocimiento, valuacion, presentacion y revelacion de
Financieros y conformidad con las Normas de Informacién Financiera Gubernamentales.
Otros ingresos y
Beneficios i
Il PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA
PRELIMINAR Y FINAL
INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y SERVICIOS
(e i ] P liqara | P-1 Semanaly4 SRA 20% (mes
A_.m revision de ingresos por <m:a__ de Bienes y ervicios se igara con la Integridad e Oct. y 2 Ene. seleccionado)
revision de cuentas por cobrar, efectlle los cruces necesarios y determine en D h
subsumaria alcances de revision. £lesnos
S Semanaly4
INGRESOS POR SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS Oct. y 2 Ene. 100%

1.- Los ingresos por Subsidios y Transferencias seran revisados a través de los
procedimientos establecidos en la guia de revision de presupuestos.
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Bargalld, Cardoso y Asociados, S.C.

Contadores Publicos

Consultores en Administracion y Negocios

FORMATO 2
N° ACTIVIDAD, . Afir in/ Referencia Periodo de Iniciales Respuesta de
i RUBRO Y/O PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPEGIFICO >m9HH%M= Papeles de | Ejecucién del Auditoria o
9- CUENTA Trabajo Semana Personal Alcance
P-1 Semana 3y 4
INGRESOS FINANCIEROS Oct. y 2 Ene. 20%
1.- Efectlie cruce de los ingresos financieros vs. la revision efectuada en el rubro
de efectivo.
P-1 Semana 3y 4
OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS Oct. y 2 Ene. 20%
1.- Solicite la integracion mensual de otros Ingresos y Beneficios Varios.
a) Seleccione las partidas que seran revisadas y efectle revision documental.
b) Por los donativos en especie, verifique que estos se hayan registrado en el
patrimonio de la Entidad.
c) Por los donativos en efectivo solicite los convenios y/o documentacién soporte
de la donacién y verifigue que los ingresos hayan sido ejercidos para los fines
especificados en estos documentos o, en su caso formen parte de la disponibilidad
presupuestal al cierre del ejercicio.
Semana 2
GENERAL Nov. y 1 Mzo. RAO
1.- Verifigue la cormrecta presentacion y revelacion del rubro en los estados
financieres al 31 de Agosto y 31 de Diciembre.
Semana 2
IV REVISION Nov.y 1 Mzo.| EGD/RAO

Cierre los puntos de revision.
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Bargalld, Cardoso y Asociados, S.C.

L] Contadores Publicos
Consultores en Administracion y Negocios

FORMATO 2

Ne ACTIVIDAD, . Afirmacién/ Referencia Periodo de Iniciales Respuesta de

p RUBRO Y/O PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO A _ el Papeles de Ejecucion del Auditoria o
rog. CUENTA ST EL Trabajo Semana Personal Alcance
Semana 2
V CONCLUSIONES Nov. y 1 Mzo. EGD/RAO

Una vez realizado el trabajo, concluya sobre lo siguiente:

1.- ;Se comprobo que los ingresos representen transacciones efectivamente
realizadas?

2.- 2 Todos los ingresos estan registrados correcta y oportunamente dentro del
periodo contable correspondiente?

3.- ¢La valuacion, presentacion y revelacion esta de conformidad con las Normas
de Informacion Financiera Gubernamentales?
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Bargall6, Cardoso y Asociados, S.C.

o mﬂm,w Contadores Pliblicos
= Consultores en Administracién y Negocios
FORMATO 2
N° ACTIVIDAD, Afenacidni Referencia Periodo de Iniciales Respuesta de
Pro RUBRO Y/O PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO A ,<2Ma.= Papeles de | Ejecucion del Auditoria o
9. CUENTA 2 Trabajo Semana Personal Alcance
13 | El propésito de esta guia es servir de orientacion para el desarrollo de la auditoria
de esta seccion, de acuerdo con las Normas Internacionales de Auditoria.
Gastos de
m::n._o.:m_.:mm_.;o“ Il OBJETIVOS DE AUDITORIA
Servicios
Personales y :
1.- Comprobar que las erogaciones por remuneraciones al personal corresponden
a servicios efeclivamente recibidos y se encuentren debidamente clasificadas y
registradas.
2.- Comprobar que todas las obligaciones contractuales y legales, relativas a
remuneraciones y sus deducciones, se hayan registrado, asi como valuado
adecuadamente en el periodo correspondiente.
3.- Comprobar el cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables al
Capitulo 1000 Servicios Personales.
4.- Verificar el correcto reconocimiento, valuacion, presentacién y revelacion de
conformidad con las Normas de Informacion Financiera Gubernamentales.
1ll PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA
SERVICIOS PERSONALES o:Eun__msaao
e
Disposiciones
ARCHIVO PERMANENTE e AP Semana20ct.|  GHM
egales
PRELIMINAR
1.- Obtenga y archive en el expediente continuo de auditoria las Condiciones,
Generales de Trabajo.
ORGANIGRAMA AUTORIZADO P-20 Semana 2 Oct. GHM

1.- Verifique que la entidad cuente con un Organigrama Autorizado y que éste
coincida con el Organigrama que operé durante el ejercicio.

2.- Verifique que cualquier modificacion de la estructura organica de la entidad
cuente con la autorizacion respectiva.
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Bargallo, Cardoso y Asociados, S.C.

Contadores Publicos

Consultores en Administracion y Negocios

FORMATO 2

N°
Prog.

ACTIVIDAD,
RUBRO Y/O
CUENTA

PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO

Afirmacion/
Aseveracion

Referencia
Papeles de
Trabajo

Periodo de
Ejecucién
Semana

Iniciales
del
Personal

Respuesta de
Auditoria o
Alcance

3.- De existir contrataciones de tipo eventual, verifigue que no se estén duplicando
las funciones con las del personal de plaza presupuestal y que se hayan
autorizado por tiempo determinado que no exceda del ejercicio presupuestal y que
se encuentren autorizadas en el presupuesto.

PLANTILLA AUTORIZADA

1.- Solicite el catdlogo de plazas autorizadas y verifique que coincida con la
plantilla de personal que opero durante el ejercicio para lo cual debera confrontar
la plantilla autorizada vs. los listados de plazas utilizados para el calculo de la
némina (alcance 1 mes pruebas selectivas).

TABULADOR DE SUELDOS AUTORIZADO

1.- Solicite el tabulador de sueldos y prestaciones autorizados y verifique que
coincida con los sueldos y prestaciones pagados para lo cual debera confrontar el
tabulador vs. las néminas (alcance 1 mes pruebas selectivas).

REGISTRO CONTABLE

1.- Elabore la sumaria de los conceptos de servicios personales registrados en la
contabilidad.

2.- Solicite a la entidad que proporcione en archivo electronico las nominas del
ejercicio y coteje vs. con las nominas pagadas, verifique que las nominas pagadas
se encuentren debidamente autorizadas.

3.- Obtenga o elabore resumen mensual de las néminas por periodos de pago.

4.- Solicite las conciliaciones mensuales de noéminas vs. registros contables y
coteje vs. el resumen de ndminas, verifique selectivamente que las diferencias
hayan sido aclaradas.

P-20

P-20

P-20

Semana 2 Oct.

Semana 2 Oct.

Semana 2 Nov.

GHM

GHM

5%

5%

10%

45




Bargalld, Cardoso y Asociados, S.C.

Contadores Publicos

Consultores en Administracién y Negocios

FORMATO 2

zn_
Prog.

ACTIVIDAD,
RUBRO Y/O
CUENTA

PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO

Afirmacién/
Aseveracion

Referencia
Papeles de
Trabajo

Periodo de
Ejecucion
Semana

Iniciales
del
Personal

Respuesta de
Auditoria o
Alcance

EXAMEN DETALLADO DE NOMINAS

1.- Seleccione la muestra de trabajadores que sera revisada y efectie prueba de
detalle como se describe a continuacion:

a) Solicite los expedientes del personal y aplique prueba de cumplimiento
considerando los lineamientos establecidos para la integracidn de los expedientes.

b) Con los datos del expediente del personal compruebe la autorizacion de la
plaza, nombre, puesto asi como otros datos y coteje vs. la némina.

¢) Compruebe que de acuerdo a la documentacién que consta en el expediente, el
personal redna los requisitos del perfil del puesto autorizado.

d) Compruebe el calculo mensual del ISR y determine si es correcto. Para efectos
de esta revision, deberd considerar el tratamiento fiscal especifico que a cada
concepto le corresponde (prevision social, indemnizaciones, fondo de ahorro,
horas extras, aguinaldo, jubilaciones, etc.) conforme lo establece la LISR, su
reglamento y la RMF.

e) Compruebe el calculo del ISSSTE, FOVISSSTE y SAR, de conformidad con la
LISSSTE.

f) Por las altas y bajas de personal durante el ejercicio, verifique que se hayan

presentado los avisos respectivos ante el ISSSTE, de conformidad con los plazos
establecidos por la LISSSTE.

g) Verifique la expedicién y recepcion por parte del trabajador de los CFDI
correspondientes.

h) Coteje el RFC de los CFDI contra los datos del expediente del personal.

i) Verifique los controles de entrada del personal y compruebe que las incidencias
del personal hayan sido aplicadas correctamente en la némina.

P-20

Semana2 y 3
Nov.

Semana 3 Nov.
y 2 Feb.

GHM

1%

5%

5%

10%
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Bargallo, Cardoso y Asociados, S.C.

Contadores Plblicos

Consultores en Administracion y Negocios

FORMATO 2

Ne
Preg.

ACTIVIDAD,
RUBRO Y/O
CUENTA

PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO

Afirmacion/

Aseveracion

Referencia
Papeles de
Trabajo

Periodo de
Ejecucién
Semana

Iniciales
del
Personal

Respuesta de
Auditoria o
Alcance

j) Verifique que el pago de horas extracrdinarias al personal se efectie de
conformidad con la normativa y lineamientos de la entidad aplicables.

Debera verificarse que los pagos por concepto de horas extraordinarias no
constituyan un ingreso fijo para lo cual debera solicitar los reportes que sirven de
base para el pago de este conceplo, efectiie su revision para corroborar lo
anterior.

k) Verifiqgue las vacaciones otorgadas al personal que se hayan efectuado con
base a la antigiiedad y de acuerdo a lo establecido en las Condiciones de Trabajo.

PERSONAL DE HONORARIOS

1.- Verifique que el personal contratado por honorarios cuente con el contrato de
prestacion de servicios correspondiente, que no esté realizando funciones de
personal de estructura y el correcto pago de sus percepciones.

FINAL

1.- Verifique que la gratificacion de fin de afio, se haya pagado conforme al decreto
que emitio el Ejecutivo Federal, y los Lineamientos Especificos para el pago del
aguinaldo, solicitelo y efectiie su correcta aplicacion

2.- Verifique que el otorgamiento de las medidas de fin de afio se hayan pagado
conforme a los Lineamientos Especificos para el pago de esta prestacion

3.- Verifique el calculo anual del ISR por salarios, seleccione 15 trabajadores por|
categoria.

P-20

Semana 4 Feb.

GHM

2%

2%

2%
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Bargallé, Cardoso y Asociados, S.C.

o Contadores Plblicos
Consultores en Administracién y Negocios
FORMATO 2
N° ACTIVIDAD, i O Referencia Periodo de Iniciales Respuesta de
p RUBRO Y/O PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO P — Papeles de Ejecucion del Auditoria o
rog. CUENTA S on Trabajo Semana Personal Alcance
GENERAL Semana2Novil  coninao
y 1 Mzo.
1.- Verifique la correcta presentacién y revelacion del rubro en los Estados
Financieros al 31 de agosto y 31 de diciembre.
IV REVISION SemmnaBlow  pag
y 1 Mzo.
Cierre los puntos de revision.
V CONCLUSIONES Semana2Nov.|  poppao

Una vez realizado el trabajo, concluya sobre lo siguiente:

1.- ;Se comprobé que las erogaciones por remuneraciones al personal
corresponden a servicios efectivamente recibidos y se encuentran debidamente
clasificadas y registradas?

2.- ;Se comprob6 que todas las obligaciones contractuales y legales, relativas a
remuneraciones y sus deducciones, se hayan registrado, asi como valuado
adecuadamente en el periodo correspondiente?

3.- 4 Se comprobo el cumplimiento de las disposiciones normativas, contractuales
y legales, relativas a remuneraciones?

4.- ; Estan debidamente reconocidas, valuadas, presentadas y reveladas?

y 1 Mzo.
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Bargalld, Cardoso y Asociados, S.C.

@ _‘M\\J‘ Contadores Publicos
1 Consultores en Administracion y Negocios
FORMATO 2
N° ACTIVIDAD, ) Affiracian Referencia Periodo de Iniciales Respuesta de
Pro RUBRO Y/O PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO Aseve ._‘d_._ Papeles de Ejecucion del Auditoria o
9- CUENTA Faset Trabajo Semana Personal Alcance
14 Gastos de | El propésito de esta guia es servir de orientacion para el desarrollo de la auditoria
Funcionamiento: [de esta seccién. De acuerdo con las Normas Internacionales de Auditoria
Materiales y Il OBJETIVOS DE AUDITORIA
Suministros
= 1.- Comprobar que los gastos de operacién que se muestran en el estado de
Servicios . ; ; :
G | actividades representen fransacciones efectivamente realizadas, correspondan a los
senerales fines propios de la enfidad y estén comprendidos en el presupuesto autorizado.
2.- Verificar que todas las erogaciones realizadas cuenten con documentacion
|Otros gastos y comprobatoria soporte que retina requisitos fiscales.
pérdidas
extraordinarias  |3.- Verificar el adecuado cumplimiento de las disposiciones normativas, de disciplina
y racionalidad presupuestal aplicables.
4.- Verificar el adecuado registro de los gastos, de acuerdo al clasificador por objeto
del gasto.
5.- Determinar que todos los gastos de operacion del ejercicio estén incluidos en el
estado de actividades asi como que no se incluyan transacciones de los periodos
inmediatos anterior y posterior.
6.- Verificar el correcto reconocimiento, valuacion, presentacion y revelacion de
conformidad con las Normas de Informacion Financiera Gubernamentales.
Il PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA
PRELIMINAR Y FINAL
MATERIALES Y SUMINISTROS Y SERVICIOS GENERALES Cumplimiento
Disposici
1.- Obtenga el presupuesto modificado autorizado para Capitulos 2000 "Materiales y mmw%wﬂ.._mm P2 Semana 3y 4

Suministros" y 3000 "Servicios Generales" y:

a) Coteje vs. las conciliaciones contables presupuestales de gastos.

b) Determine variaciones contra el afio anterior.

Nov. y 1 Feb.

49




i u. Bargallé, Cardoso y Asociados, S.C.
~ .,Nwd__ Contadores Publicos
Consultores en Administracion y Negocios
FORMATO 2
N° ACTIVIDAD, . Afi i6n/ Referencia Periodo de Iniciales Respuesta de
e RUBRO Y/O PROGEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO - M%mn_@ Papeles de |  Ejecucién del Auditoria o
9. CUENTA Fp s Trabajo Semana Personal Alcance
c¢) Investigue las variaciones importantes.
2.- Seleccione las partidas que seran revisadas de manera simultdnea con la SamaRa 2y
revision de Operaciones Reportables y aplique las pruebas de cumplimiento de y SRA 12%
7 o i Nov. y 1 Feb.
acuerdo a la guia de revision emitida por la DGAE.
3.- Seleccione las partidas que seran revisadas documentalmente y realice lo Semana2y 3 59
siguiente: Nov. y 1 Feb. °
a) Obtenga las pdlizas contables.
b) Efectie revision documental y verifique que los pagos se hayan realizado en
apego a los procedimientos de control interno establecidos de acuerdo a lo
mencionado en el apartado 3 del programa.
c) Verifiqgue que todos los pagos cuenten con la documentacion comprobatoria
correspondiente, que relna requisitos fiscales, que se haya obtenido la autorizacion
presupuestal correspondiente y se encuentren registrados en la partida de gastos,
aprobada.
d) Al efectuar la revision de gastos, verifique el adecuado cumplimiento a las
politicas de disciplina presupuestal y normatividad vigente, asi como el registro
contable en apego al Clasificador por Objeto del Gasto.
Semana2y3 5
OTROS GASTOS P-2 Nov. y 1 Feb. GHM 5%
4.- Efectle revision documental conforme a los procedimientos sefialados en el
punto 3 anterior.
ESTIMACIONES, DEPRECIACIONES, DETERIOROS, OBSOLESCENCIA Y p2 Semana2y 3 RAO 20%
AMORTIZACIONES Nov. y 1 Feb. *
5.- EfectGe cruce vs. la revisién realizada en los rubros de Derechos a rec
efectivo o equivalentes y bienes inmuebles, muebles y activos diferidos.
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Bargallo, Cardoso y Asociados, S.C.

Contadores Publicos

Consultores en Administracion y Negocios

FORMATO 2

N°
Prog.

ACTIVIDAD,
RUBRO Y/O
CUENTA

PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO

Afirmacion/
Aseveracion

Referencia
Papeles de
Trabajo

Periodo de
Ejecucién
Semana

Iniciales
del
Personal

Respuesta de
Auditoria o
Alcance

HONORARIOS

6.- Verifique lo siguiente:

a) Que se cuente con presupuesto autorizado.

b) Que las erogaciones no impliguen obligaciones laborales, solicite que
proporcionen una relacion de los contratos de honorarios con la indicacion de la
vigencia de los contratos y breve descripcion del servicio contratado.

c¢) Que se hayan apegado al modelo de contrato autorizado.

d) Que la vigencia de los contratos no exceda al 31 de diciembre.

e) Que las Funciones que esta desempefando el personal no sean iguales a las del
personal de base y que exista justificacién para su contratacion.

f) Que los contratos hayan sido registrados en la SHCP dentro de los 30 dias
naturales siguientes a su celebracion.

g) Que el monto mensual bruto que se pacte por concepto de honorarios, no haya
rebasado los limites autorizados por la SHCP.

GENERAL

1.- Cierre cédulas analiticas con alcances de revision.

2.- Verifique la correcta presentacion y revelacion en los estados financieros al 31 de
Agosto y 31 de Diciembre.

IV REVISION

Cierre los puntos de revision.

Semana2y3
Nov. y 1 Feh.

Semana 2 Nov.
y 1 Mzo.

Semana 2 Nov.
y 1 Mzo.

GHM

5%
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Bargall6, Cardoso y Asociados, S.C.

® Contadores Plblicos
Consultores en Administracion y Negocios
FORMATO 2
N° ACTIVIDAD, Afi i6n/ Referencia Periodo de Iniciales Respuesta de
» RUBRO Y/O PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO % irmaclon’ | poneles de | Ejecucion del Auditoria o
rog. CUENTA lgsaall Trabajo Semana Personal Alcance
V CONCLUSIONES EGD/RAO

Una vez realizado el trabajo, concluya sobre lo siguiente:

1.- ;Se comprobé que los gastos de operacion representen transacciones
efectivamente realizadas, corresponden a los fines de la entidad y cuentan con
presupuesto autorizado?

2.- ;Todas las erogaciones realizadas cuentan con documentacion comprobatoria
soporte que reline requisitos fiscales?

3.- (El registro de los gastos esta acuerdo al clasificador por objeto del
gastovigente?

4.- ;Todos los gastos de operacion del ejercicio estan incluidos en el estado de
actividades y no se incluyen transacciones de los periodos inmediatos anterior vy
posterior?

5.- ¢ Se comprobd que en el ejercicio de los gastos se cumplié con las disposiciones
normativas aplicables?

6.- ¢Las erogaciones estan valuadas, presentadas y reveladas de conformidad con
las Normas de Informacién Financiera Gubernamentales?

Semana 2 Nov.
y 1 Mzo.
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Bargalld, Cardoso y Asociados, S.C.
Contadores Publicos

2 78 Plbic .
2 Consultores en Administracion y Negocios
FORMATO 2
Ne ACTIVIDAD, ) Afirmacién! Referencia Periodo de Iniciales |Respuesta de
Pro RUBRO Y/O PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO A i6n Papeles de Ejecucidn del Auditoria o
g- CUENTA SeVerac Trabajo Semana Personal Alcance
Presupuesto i . >
15 |Autorizado y El proposito de esta guia es servir de orientacion para el desarrollo de la auditoria
Eiercido de esta seccion de acuerdo con las Normas Internacionales de Auditoria.
Il OBJETIVOS DE AUDITORIA
1.- Comprobar que los ingresos presupuestales obtenidos y por obtener, los gastos
presupuestales ejercidos y los comprometidos devengados correspondan al ejercicio
sujeto a revision y hayan sido cuantificados y registrados sobre la base de flujo de
efectivo con apego a la normatividad gubernamental aplicable.
2.- Verificar que los ingresos presupuestales por obtener y los gastos
presupuestales comprometidos devengados y no pagados al cierre del ejercicio
fiscal, correspondan a eventos ocurridos en dicho ejercicio y que se encuentren
soportados con la documentacion comprobatoria correspendiente.
3.- Verificar que los ingresos y los gastos presupuestales sean presentados y
revelados adecuadamente en los capitulos correspondientes que regula la
normatividad gubernamental aplicable.
4.- Verificar que los ingresos y gastos, las ampliaciones y las reducciones
presupuestales correspondan a lo autorizado en el ejercicio.
5.- Comprobar que el registro de los ingresos obtenidos y page de pasivos de
ejercicios anteriore se realiza con base en el flujo de efectivo.
6.- Comprobar la adecuada presentacion y revelacion de los estados presupuestales
de acuerdo a las disposiciones establecidas por el CONAC y Lineamientos emitidos
para la formulacion de la Cuenta Publica.
Il PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA
Semana 3
- 0,
PRESUPUESTO AUTORIZADO 541 Nov. y 4 Feb. RAO 100%
1.- Obtenga los siguientes documentos:
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1.- Obtenga los Estados Analitico de Ingresos y de Ingresos de Flujos de Efectivo y
efectie lo siguiente:

a) Verifique calcules aritméticos.

b) Efecte cruce del presupuesto original y modificado contra el cuadro de
presupuesto autorizado.

c) Solicite al area de Presupuestos la integracion de los ingresos reportados en los
estados y verifique que los montos de los ingresos hayan sido determinados sobre
la base de flujo de efectivo.

d) Efectiie cruce de datos contenidos en los estados contra la Cuenta Publica y la
congciliacién contable presupuestal de ingresos.

e) Verifique que los ingresos se presenten debidamente clasificados en los estados.

d Contadores Publicos
= Consultores en Administracion y Negocios
FORMATO 2
N° ACTIVIDAD, P — Referencia Periodo de Iniciales |Respuesta de
Pro RUBRO Y/O PROCEDIMIENTO GENERAL Y/O ESPECIFICO A 6n Papeles de Ejecucién del Auditoria o
g CUENTA Severac Trabajo Semana Personal Alcance
a) Oficio del presupuesto inicial autorizado para el ejercicio.
b) Por el periodo de enero a diciembre, obtenga los folios de autorizacion,
ampliaciones presupuestales, reducciones, transferencias, etc. Verifique que todos
los movimientos se encuentren debidamente autorizados de conformidad con las
disposiciones establecidas en el LFPRH y RLFPRH.
2.- Con la informacién anterior, obtenga resumen de movimientos al presupuesto
autorizado y realice lo siguiente:
a) Partiendo del presupuesto inicial autorizado, coteje los folios vs las ampliaciones
o reducciones autorizadas durante el ejercicio.
b) Determine el presupuesto autorizado modificado, en caso de exislir diferencias
solicite la aclaracion respectiva.
3.- Efectie el cruce del resultado obtenido contra el presupuesto medificado de los
o " : s Semana 3
estados presupuestales al 31 de diciembre, en caso de existir diferencias solicite
e Nov. y 4 Feb.
aclaracion.
ESTADOS ANALITICOS DE INGRESOS Y DE INGRESOS DE FLUJOS DE 52 Semana 3 RAO 100%
EFECTIVO Nov. y 4 Feb. 2
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Prog.
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RUBRO Y/O
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Referencia
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Iniciales
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Personal

Respuesta de
Auditoria o
Alcance

2.- Si reflejan operaciones ajenas efectue lo siguiente:

a) Documente a través de notas cual es el criterio de la Entidad para su registro y
solicite los auxiliares presupuestarios para su control.

b) Por cuenta de terceros, verifiqgue que los ingresos correspondan a importes
retenidos derivados de compromisos de pago a favor de terceros (fales como
impuestos, aportaciones, primas, depositos en garantia, anticipos a clientes, etc.).

¢) Derivados de erogaciones recuperables, verifique que estén representados por
recuperaciones de préstamos al personal y otros deudores, recuperacion de
seguros, etc.

3.- Verifique que las transferencias del Gobierno Federal, correspondan a recursos
autorizados.

4.- |dentifique si la Entidad recibié donativos del patrimonio de la Beneficencia
Publica, en efectivo o especie, asi como el tratamiento presupuestal y contable que
se les dio (cruzar vs. revisiones realizadas en ingresos y gastos). En el caso de
donativos para fines especificos, verifique que hayan sido utilizados para este fin.

5.- Respecto a los ingresos diversos, verifique que bajo este rubro se hayan incluido
todos aquellos ingresos que no hubieran sido clasificados como parte de los rubros
de ingresos anteriormente mencionados.

ESTADO DE EGRESOS DE FLUJO DE EFECTIVO

1.- Solicite el estado de egresos de flujo de efectivo y efectiie lo siguiente:

a) Verifigue célculos aritméticos.

b) Efectie cruce del presupuesto original y modificado contra el cuadro del
presupuesto autorizado.

S-3

Semana 3
Nov. y 4 Feb.

100%
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c) Solicite al area de Presupuestos el Estado del Ejercicio Presupuestal del Gasto
por Partida y verifique que los montos de los egresos hayan sido determinados
sobre la base de flujo de efectivo, cruce este estado vs. el cuadro del presupuesto
modificado y la conciliacion contable presupuestal de egresos.

d) Efectiie cruce de datos contenidos en el estado contra la Cuenta Publica y la
conciliacién contable presupuestal de egresos.

2.- Por el saldo del presupuesto comprometido, verifiqgue que éste se encuentre
debidamente soportado y contabilizado y que exista disponibilidad presupuestal.

3.- Verifiqgue que el presupuesto de inversion autorizado, cuente con los oficios de
autorizacion respectivos y efectie cruce de lo reportado como ejercido vs. las altas
de activo fijo.

4.- Verifique que los pagos posteriores del presupuesto devengado no pagado se
hayan realizado con cargo al siguiente ejercicio fiscal dentro de su flujo de efectivo.

5.- Verifique que los gastos efectuados con recursos propios hayan sido
debidamente autorizados.

ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS: A)
EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA Y ADMINISTRATIVA ARMONIZADO, B)
EN CLASIFICACION ECONOMICA Y POR OBJETO DEL GASTO, C) EN
CLASIFICACION ECONOMICA (ARMONIZADO, D) EN CLASIFICACION POR
OBJETO DEL GASTO (ARMONIZADO), E) EN CLASIFICACION
PROGRAMATICA, F) EN CLASIFICACION FUNCIONAL ARMONIZADO, G)
GASTOS POR CATEGORIA PROGRAMATICA, H) GASTOS POR CATEGORIA
PROGRAMATICA (ARMONIZADO)

1.- Solicite los estados y efectle lo siguiente:

a) Verifique calculos aritméticos.

b) Efectle cruce del presupuesto original, modificado, devengado, pagado y
economias contra el cuadro de presupuesto autorizado y Estado del Ejercicio
Presupuestal del Gasto por partidas.

c) Efectie cruce de los datos contenidos en los estados contra el informe de Cuenta
Publica.

Semana 1
Marzo.

15%

100%
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Consultores en Administracién y Negocios
FORMATO 2
N ACTIVIDAD, Afi i6n/ Referencia Periodo de Iniciales |Respuesta de
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g CUENTA severacion Trabajo Semana Personal Alcance
d) Efectie cruce de la informacién contenida contra los documentos fuente,
verificando que no existan diferencias.
e) |dentifique diferencias y determine las observaciones correspondientes.
DISPONIBILIDAD INICIAL Y FINAL S8 Senana 2 100%
Marzo.
1.- Verifique lo siguiente y realice los cruces respectivos:
a) Que la disponibilidad inicial y final que se presenta en los estados presupuestarios
concuerde con la disponibilidad inicial y final que se refleja en la Cuenta Publica del
ejercicio.
b) Que la disponibilidad inicial que se presenta en los estados presupuestarios
concuerde con la disponibilidad final que se reflejo en la Cuenta Publica del ejercicio
anterior.
c) En caso de determinar diferencias, solicite a la Entidad nos proporcione la
autorizacion para hacer uso de disponibilidades iniciales.
d) Solicite a la Entidad por escrite que integre la disponibilidad final reflejada en la
Cuenta Publica, indicando el tipo de recursos que la compone.
e) Solicite por escrito a la Entidad que nos preoporcione la conciliacion de la
disponibilidad final reflejada en la Cuenta Plblica vs. la disponibilidad financiera -
reflejada en los registros contables al 31 de diciembre.
Semana 2
ECONOMIAS, SUBEJERCICIOS Y SOBREEJERCICIOS PRESUPUESTALES S-9 Marzo 100%

1.- Efectiie un analisis del estado del ejercicio presupuestal del gasto por partidas,
identificando aquellas partidas en las que se presentaron economias, subejercicios o
sobreejercicios presupuestales.

2.- Elabore un resumen de las mismas y obtenga los documentos oficiales que
contengan la explicacion de las variaciones presupuestales reportadas en el afo, asi
como de la forma en que fueron regularizadas, en su caso.
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3.- En el caso de reportarse ahorros/economias presupuestales y de acuerdo a su
importancia relativa, evalle si los mismos realmente representan un ahorro sobre la
base de programas y metas cumplidas, o en su caso, representan subejercicios
presupuestales o reducciones requeridas por la S.H.C.P.; en caso de ser ahorros
presupuestales, obtenga explicaciones y la evidencia suficiente para verificar las
acciones que llevd a cabo la entidad para lograrlos y el destino que dio a los
mismos.

4.- Documente en cédula de trabajo si durante el ejercicio, se han presentado
subejercicios, en caso afirmativo verifigue que se haya dado cumplimiento a lo
establecido en la LFPRH.

CONCILIACION CONTABLE-PRESUPUESTAL DE INGRESOS, EGRESOS Y
RESULTADOS

1.- Solicite las conciliaciones contables-presupuestales de ingresos-egresos-
resultados, verifique que se encuentren realizadas conforme a los términos de
referencia emitidos por la SFP y disposiciones del CONAC y efectule lo siguiente:

a) Pruebe calculos aritméticos.

b} Analice y explique cada una de las partidas en conciliacion, verificando que estén
debidamente soportadas. Debera solicitar a la Entidad, el desglose analitico de cada
partida presentada en las conciliaciones.

c) Efectlie cruce de los diferentes tipos de ingresos y egresos contra el estado de
resultados y los estados analiticos de ingresos y de egresos presupuestales.

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION
1.- Verifiqgue que los informes reportades al sistema integral de informacion con

cifras al 31 de diciembre, estén debidamente requisitados y cruce los datos vs. las
revisiones realizadas.

CUMPLIMIENTOS NORMATIVOS

1.- En caso de que la Entidad haya obtenido ingresos propios excedentes, verifique
que hayan sido regularizados al cierre del ejercicio.

S-10

S-11

S-12

Semana 4 Dic.
y 2 Mzo.

Semana 2
Marzo.

Semana 2
Marzo.

RAO

100%

100%
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2.- Verifique el cumplimiente de la disposicion normativa establecida en la LFPRH y
su Reglamento, relativa a la obligacién de las entidades con respecte de los
subsidios o transferencias que reciban, que por cualquier motivo al 31 de diciembre
conserven recurses no ejercidos, incluyendo los rendimientos obtenidos, deben
reintegrar el importe disponible a la TESOFE dentro de los 15 dias naturales
siguientes al cierre del ejercicio. Asimismo, verificar el cumplimiento de las
disposiciones establecidas en los articulos 84 y 85 del RLFPRH.
Queda prohibido realizar erogaciones al final del ejercicio con cargo a ahorros y
economias del Presupuesto de egresos que tengan por objeto evitar el reintegro de
recursos a que se refiere este articulo.
NOTAS A LOS ESTADOS PRESUPUESTALES b i
1.- Verifique que las notas a los estados presupuestales elaboradas por la Entidad,
cumplan con los requisitos establecidos en los Términos de Referencia para la
Auditoria.
GENERAL
1.- Verifique la correcta presentacion y revelacion del presupuesto en cuentas de Semana 2 Dic.
orden al 31 de diciembre. y 1 Mzo.
2.- Coteje informacion vs. Cuentas de orden presupuestal.
IV REVISION spanA2 e  pop

y 1 Mzo.
Cierre los puntos de revision.
V CONCLUSIONES SEMBMAZ D pop

Una vez realizado el trabajo, concluya sobre lo siguiente:

y 1 Mzo.
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1.- ;Comprobd que los ingresos y egresos presupuestales corresponden al
presupuesto autorizado al Ente y fueron reportados sobre la base de flujo de
efectivo?

2.- ;Comprobd que los estados de ingresos y egresos presupuestales fueron
debidamente formulados y presentados de acuerdo a las disposiciones establecidas
por el CONAC y Lineamientos emitidos para la formulacion de la Cuenta Publica?

3.- ;Comprobo que los ingresos y egresos presupuestales, corresponden a eventos
ocurridos en el ejercicio y se encuentran debidamente soportados con la
documentacion comprobatoria correspondiente?

4.- ¢ Se comprobo el cumplimiento de las disposiciones normativas establecidas en
la LFPRH y su Reglamento?
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@ Contadores Publicos
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N° ACTIVIDAD, Afi i6n/ Referencia Periodo de Iniciales Respuesta de
5 RUBRO Y/O PROCEDIMIENTO GENERAL Y/Q ESPECIFICO 4 irmacion’ | ppeles de Ejecucion del Auditoria o
rog. CUENTA severaclen Trabajo Semana Personal Alcance
FORMATO 2
16
p y 5 (g \ : - iz s
L] N_wwﬂom El propésito de esta guia es servir de orientacién para el desarrollo de la auditoria
comiribuciones pon 4 asta seccion, de acuerdo con las Normas Internacionales de Auditoria.
pagar
Il OBJETIVOS DE AUDITORIA
1.- Comprobar el adecuado cumplimiento de las obligaciones fiscales a que esta
sujeta la Entidad.
2.- Comprobar que todas las obligaciones fiscales se hayan registrado, valuado y
revelado adecuadamente.
1l PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA
IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR
REVISION DE PAGOS EFECTUADOS
1.- Obtenga o elabore resumen mensual de pagos efectuados del periodo enero-
diciembre de:
a) ISR e IVA retenido. T-1 SnpanR4 Hov RAO 100%

b) Liquidaciones del ISSSTE, FOVISSSTE y SAR .

¢) Impuesto scbre néminas.

d) Derechos por el suministro de agua.

e) Derechos pagados del 5 al millar

2.- Obtenga copia de las declaraciones y anéxelas al expediente de auditoria.
3.- Verifique que los pagos de las contribuciones se hayan efectuado oportunamente

y las declaraciones se presentaron correctamente.

4 Dic. y 3 Ene.
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N° ACTIVIDAD, i Afirmacién/ Referencia Periodo de Iniciales Respuesta de
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rog. CUENTA severacion Trabajo Semana Personal Alcance
FORMATO 2
REVISION DEL ISR RETENIDO SOBRE SALARIOS T2 Semana4 Nov.| o\ 100%
4 Dic. Y 1 Ene.

1.- Revise que la base gravable para efectos de ISR de salarios haya sido|
correctamente determinada considerando el total de ingresos y prestaciones de los
trabajadores.
2.- Efectlie amarre de las retenciones de ISR sobre salarios seglin néminas vs. las
declaraciones mensuales presentadas.
3.- Obtenga la base anualizada y efectie amarre global vs. registros contables.
REVISION DEL ISSSTE, FOVISSSTE Y SAR 13 Semanad Novi| qpp 100%

: 4 Dic. y 1 Ene. s
1.- Revise que la base gravable para efectos de las cuotas obrero-patronales haya
sido correctamente determinada considerando el total de ingresos y prestaciones de
los trabajadores.
2.- Efectiie amarre de las retenciones efectuadas a los trabajadores segun nominas
vs, las liquidaciones presentadas.
3.- Obtenga la base anualizada y efectie amarre global vs. registros contables.

z Semana 4 Nov.

REVISION DE CONTRIBUCIONES LOCALES T-4 GHM 100%

IMPUESTO SOBRE NOMINAS

1.- Revision de la determinacion del impuesto sobre ndminas:

a) Efectie andlisis de las partidas que fueron consideradas para la base del
impuesto scbre nominas y determine si fueron considerados todos los conceptos de
acuerdo a lo establecido en el Cédigo Fiscal de la CDMX.

b) Solicite la integracion mensual de la base gravada segun la entidad, verifique su
correccion y efectlie cruces vs. nominas, registros contables y pagos efectuados. En
caso de determinar diferencias solicite a la entidad el pago de éstas previo a la
presentacion del dictamen.

4 Dic. y 1 Ene.
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FORMATO 2
c) Realice el llenado de los anexos que deben incluirse en el dictamen. Semana 4 Mzo. GHM
d) Realice amarre del total de pagos efectuados vs. resultados ARy 4
Pag ’ ’ Nov. 4 Mzo

DERECHOS POR EL SUMINISTRO DE AGUA T-5 setana Sy 4 GHM 100%
Nov y 4 Feh. 0

2.- Revision de los derechos por el suministro de agua:

a) Solicite a la entidad una relacién de las tomas de agua que seran dictaminadas.

b) Verifiqgue que los medidores se encuentren funcionando.

c) Verifique que se cuente con la documentacion comprobatoria de la instalacién de

medidores y que estos hayan sido reemplazados de acuerdo a los plazos

establecidos en el Codigo Fiscal de la CDMX. Obtenga copia de ésta y anéxela al

expediente continuo de auditoria.

d) Verifique que se cuente con la totalidad de las boletas de agua pagadas, previo a

la presentacion del dictamen.

e) Determine los derechos por el suministro de agua y coteje vs. los pagos

efectuados.

f) Realice el llenado de los anexos que deben incluirse en el dictamen. Semana 4 Mzo.

g) Realice amarre del total de pagos efectuados vs. resultados. Senana < Mzo.

IMPUESTO PREDIAL T-6 Samana 3y 4 GHM 100%
Nov. v 4 Feb.

1.- Solicite a la Entidad, los oficios de exencién del impuesto predial de la totalidad
de inmuebles que son de su propiedad y que se encuentran registrados
contablemente.

2.- Verifique que la Entidad haya presentado las declaraciones anuales del valor|
catastral de los inmuebles exentos.
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FORMATO 2
Semana 4
IMPUESTO A VALOR AGREGADO T-7 Nov.1 Ene.y 4 RAO 100%
Feb.
1.- Revise la determinacién y el entero de los pagos mensuales efectuados.
2.- Efectiie el amarre global de la base declarada e IVA acreditable.
DECLARACION INFORMATIVA SOBRE LA SITUACION FISCAL DEL
CONTRIBUYENTE T-8 Semana 1 Abr. RAO 100%
1.- Solicite a la Entidad la Declaracion para su revision.
a) Coteje todos los anexos vs. papeles de trabajo.
b) Informe a la entidad las diferencias observadas para su correccion y envio.
c) Obtenga el acuse de envio.
d) Elabore el Informe sobre la Situacion Fiscal del Contribuyente y realice su
entrega.
IV REVISION somana 2Novi | penmno
y 1 Mzo.
Cierre los puntos de revision.
CONCLUSIONES SemanaZNov:|  penipao

Una vez realizado el trabajo, concluya sobre lo siguiente:

1.- ¢ La Entidad dio cumplimiento a las obligaciones fiscales a que esta sujeta?

2.- ;Se comprobd que todas las obligaciones fiscales fueron valuadas, registradas y|
reveladas adecuadamente?

y 1 Mzo.
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| El propdsito de esta guia es servir de orientacion para el desarrollo de la auditoria
1" [Cliontas de Ordon de esta seccion. De acuerdo con las Normas Internacionales de Auditoria
Il OBJETIVOS DE AUDITORIA
1.- Verificar el correcto reconocimiento, valuacion, presentacion y revelacion de
conformidad con las Normas de Informacion Financiera Gubernamentales.
. Semana 2 Dic. y
Il PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA U 4 Feb GHM
PRELIMINAR Y FINAL
CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS
1.- Efectle cruce vs. el cuadro del presupuesto autorizado y trabajo desarrcllado en 100%
el apartado 15 del programa. i
CONTINGENCIAS
1.- Efectiie cruce vs. la revision realizada en el Rubro de Cuentas por Pagar del Semana 2 Dic. y GHM 100%
apartado 10 del Plan de Auditoria. 4 Feb. 2
- Semana 2 Dic. y
IV REVISION 4 Feb. RAO
Cierre los puntos de revision.
V CONCLUSIONES Semana2Die. | conmao
4 Feb.
Una vez realizado el trabajo, concluya sobre lo siguiente:
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1.- ¢las Cuentas de Orden estan valuadas, presentadas y reveladas de
conformidad con las Normas de Informacion Financiera Gubernamentales?
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Prog. CUENTA Aseveracion .
Trabajo Semana Personal Alcance
18 [Informe Sobre la | El proposito de esta guia es servir de orientacion para el desarrollo de la mcazozw_\

Revisién de las de esta seccion, de acuerdo con las Normas Internacionales de Auditoria.
Operaciones
Reportables
Relaclonadas oo, il OBJETIVOS DE AUDITORIA
Adguisiciones
Arrendamientos
Servicios del Sector
Piblico v de Obras 1.- Verificar que en los procesos de adquisiciones se cumpla con los ordenamientos
Plblicas Relacionadas |l€gales contenidos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
&oh Ias Mismas. Sector Publico, Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y

otras disposiciones aplicables.

2.- Verificar que se cumpla con los presupuestos establecidos, buscando el

adecuado cumplimiento de metas y objetivos en apego a los criterios de economia,

eficiencia y eficacia.

Il PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

EE/GG |semanaty2
1.- _.m revision se efectuara en apego a las guias emitidas por la DGAE y formatos Cumplimiento .zo<. 1a4 HAGERATEIH 12%
estandar elaborados por la firma. de Dic.y1,2y 3
Disposiciones Mzo.
Legales

2.- Al efectuar esta revision se verificara lo siguiente:

a) Que los montos maximos asignados para la adjudicacion mediante licitacion
publica, invitacién a cuando menos tres personas y adjudicaciones directas, se
apeguen a lo sefialado en el decreto del presupuesto de egresos.

b) Que las adquisiciones se hayan apegado a los programas aprobados.
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c) Que se cuente con un programa anual de adquisiciones y de obras y que éstos
hayan sido presentados a compranet y publicados en la pagina web de 1a Entidad.
3.- Para efectos de no duplicar nuestra revision con las revisiones practicadas con
el Organo Interno de Control, se solicitara a esta instancia, una relacion de los Semana 2
pedidos que ya fueron revisados por ellos y tomando como base esta relacién, se Nov. y 3 Ene.
seleccionara la muestra sujeta a revisién.
4.- Verifique que los procedimientos de obra que se inicien o continien en el
presente ejercicio, cuenten con la aprobacién presupuestaria para ejercer los
recursos necesarios que garanticen la construccion de los proyectos programados y Semana 2 Nov. RAO N
se apeguen a las leyes, normas y lineamientos establecidos para la construccion de y 3 Feb, 12%
inmuebles.
IV REVISION
z -~ Semana 2
Cierre los puntos de revision. EGD/RAO
Nov. y 4 Mzo.

{
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